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1 APRESENTACAO

Este manual destina-se a instruir os discentes de mestrado e de doutorado sobre o
completo processo de solicitacdo de diploma, desde a juntada de documentos até a fase

final de entrega.



2 TRABALHO FINAL

2.1 Ap6s a defesa, o discente deve proceder as corre¢fes na dissertacao ou na tese,

conforme sugestdes da banca examinadora, caso necessario;

2.2 O discente deve solicitar a ficha catalografica e inclui-la na dissertacdo ou na

tese na seguinte ordem: capa, contra-capa, ficha catalografica;

221 A ficha catalografica devera ser solicitada no site:

http://www.biblioteca.ufes.br/ficha-catalografica-cip.

2.3 O discente deve incluir na dissertacdo ou na tese o parecer Unico da banca
examinadora digitalizado apds a ficha catalografica, na seguinte ordem: capa, contra-

capa, ficha catalogréafica e o parecer unico;

2.4 O discente deve conferir se a versdo final da dissertacdo ou da tese esta

completa e com formatacdo adequada, conforme a NBR 14724 (2024).

3 DOCUMENTOS

3.1 O discente deve enviar uma copia de cada documento, em formato PDF,
individualmente, para o endereco eletrénico do Programa de Po4s-Graduacdo em
Doencas Infecciosas (PPGDI), a seguir: (pos.doencasinfecciosas@ufes.br);

3.1.1 Diploma de graduacdo (frente e verso);

3.1.2 Diploma de mestrado (somente para pedidos de diploma de doutorado);

3.1.3 RG ou CNH,;

3.1.4 Certiddao de nascimento ou de casamento (com averbacdo em caso de

divércio);


mailto:pos.doencasinfecciosas@ufes.br

3.1.5 Nada consta da Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias da Salde;

3.15.1 @) nada consta pode  ser  solicitado no  site:
https://biblioteca.ufes.br/biblioteca-setorial-de-maruipe;

3.1.6 Versdo final da dissertacdo ou da tese;

3.1.7 Termo de autorizagéo para publicacéo de teses e dissertacOes eletronicas;

3.1.7.1 O Termo de autorizacdo para publicacdo de teses e dissertacdes eletronicas

deve ser integralmente preenchido.

4 TRAMITACAO

4.1 Os documentos indicados no item 2 serdo enviados para homologacdo do
coordenador do PPGDI, por meio de processo digital, via sistema de protocolo - UFES;

4.2 Apods homologagdo, o coordenador do PPGDI ira tramitar o respectivo processo
digital para o Setor de Analise Documental Stricto Sensu - SADSS/DPG/PRPPG (PRPPG,
2026);

5 PRAZOS

5.1 O discente deve enviar todos os documentos listados no item 2 para a secretaria do

PPGDI dentro do prazo de 30 dias ap0s a respectiva defesa;

5.2 A Pro-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduacdo (PRPPG) emitira o diploma em até

90 dias apos o recebimento do respectivo processo.
6 SEGUNDA VIA DE DIPLOMA

6.1 O egresso deve enviar para 0 enderego eletronico do PPGDI:

(pos.doencasinfecciosas@ufes.br) 0S seguintes documentos:

6.1.1 Copia digital da Certiddo de nascimento ou de casamento (com averbagdo em
caso de divorcio);
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6.1.2 Comprovante de pagamento da taxa de segunda via;

6.1.2.1 Para acessar 0 comprovante de pagamento acesso 0 link:

https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru;

6.1.2.1.1 De acordo com a Pro-reitoria de Pesquisa e Pos-graduacdo (PRPPG, 2026)
preencha os campos indicados na pagina do Tesouro, conforme acesso por meio do link

acima, da seguinte forma:

a. Orgdo Arrecadador: 26234 - Universidade Federal do Espirito Santo;

b. Unidade Gestora Arrecadadora: 153046 — Universidade Federal do Espirito
Santo;

c. Servico (Obrigatério): 014302 - SERVICOS DE CONFECCAO DE
DIPLOMAS (A00108);

6.1.2.1.2 Clicar em Avangar e digite, conforme orientado no site da Pro-reitoria de
Pesquisa e Pos-graduacdo (PRPPG, 2026):

a. N° de CPF/CNPJ do contribuinte (ou devedor);

b. Nome do contribuinte (ou devedor);

c. Numero de referéncia: € o nimero do servico escolhido acima
(014302);

d. Competéncia: més e ano do pagamento;

e. Vencimento: inserir a data almejada para a GRU ou 0 mesmo dia para

P1X ou cartdo de crédito;

f. Valor Principal: valor a recolher;

6.1.2.1.3 Apos, clicar em INICIAR PAGAMENTO;

6.1.2.1.3.1 Selecione a forma de pagamento.

7  ACOMPANHAMENTO

7.1 O discente pode acompanhar o0 andamento do processo por meio do sistema de


https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/%23/emissao-gru

protocolo UFES: https://protocolo.ufes.br/#/home;

7.2 Adicionalmente o discente pode verificar, na listagem de diplomas prontos da
PRPPG, se o seu documento ja& foi confeccionado, por meio do seguinte link:

https://prppg.ufes.br/diplomas-prontos;

7.3 O diploma é retirado presencialmente na PRPPG no campus de Goiabeiras.
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